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Przygotowywanie wniosku aplikacyjnego o finasowanie uczestnictwa w programie Erasmus
do Narodowej Agencji Narodowej Programu Erasmus (NA) we wskazanym przez donatora
terminie, za pomoca odpowiednich systemoéw aplikacyjnych.

Opracowanie planu wydatkdbw na dziatania mobilnosciowe (wyjazdy studentéw
i pracownikéw), na organizacje wspieranie wymian oraz promocje idei programu
i osiggnietych rezultatow.

Tworzenie budzetow finansowych w systemie finansowym uzywanym w uczelni oraz w
Beneficiary Module (BM), narzedziu sprawozdawczym wymaganych przez NA.
Przygotowanie planu wydatkéw z dziatan OS (Organisation Support) — dziatan wspierajacych
organizowanie mobilnosci.

Przygotowywanie i rozliczanie umow z uczestnikami programu (studenci i pracownicy) z
wykorzystaniem zalecanych przez NA wzorow.

Dokonywanie zlecen finansowych (przyznane granty) na wyjazdy studentdéw na studia (SMS)
i praktyki (SMT).

Zlecanie przelewow/wyptaty gotéwki grantow na wyjazdy pracownikéw dydaktycznych (STA)
i pracownikdw niebedacych nauczycielami akademickim na szkolenia (STT).

Uzgodnienia, rozliczenia i wspdtpraca z dziatem ksiegowym w sprawach finansowych.
Przygotowywanie zamowien publicznych na dziatania, ustugi, produkty wspierajace wymiany
miedzynarodowe.

Podejmowanie dziatan aktywizacyjnych dla zagranicznych studentéw programu Erasmus.
Wspétpraca finansowa z podmiotami zewnetrznymi w zakresie ustug, dziatan zwigzanych z
realizacjg zadan w ramach Programu Erasmus.

Przygotowanie sprawozdan przejsciowych i koncowych w obowigzkowych systemach i
platformach Programu Erasmus.

Przygotowywanie sprawozdan i danych statystycznych dla wtadz uczelni (roczne, kwartalne,
na posiedzenie Senatu uczelni), Ministerstwa, POLON itp.

Upowszechnianie rezultatéw osiggnietych wynikéw z realizacji zadan w ramach Programu
Erasmus w wykorzystaniem mas mediow, mediéw uczelnianych, lokalnych, platform

informacyjnych.



