Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 77/2021
Rektora PRz z dnia 8 wrzesnia 2021 r.

Zasady realizacji wyjazdow na Politechnice Rzeszowskiej w ramach programu Erasmus,
Akcja 1 dzialania w ramach KA131, KAl71 oraz programu Edukacja Mobilno$¢

w szkolnictwie wyzszym na Politechnice Rzeszowskiej.

I. Stosowane skroty:

CL — Confirmation Letter - zaswiadczenie/list potwierdzajacy zrealizowanie mobilnosci
W instytucji przyjmujace;j

PRz — Politechnika Rzeszowska

DWM — Dziat Wspotpracy Miedzynarodowej

RH — prorektor ds. studenckich/Uczelniany Koordynator Programu Erasmus
PK — dziekan wydzialu/prodziekan ds. ksztalcenia

EWP — Erasmus Without Paper, elektroniczny obieg dokumentdéw poprzez dostepne platformy
edukacyjne oraz USOS

I1A — Inter-Institutional Agreement, umowa mig¢dzyinstytucjonalna
IL — Invitation Letter, list potwierdzajacy przyjecie uczestnika mobilnosci

LA - Learning Agreement ,,Porozumienie o programie studiow” mig¢dzy studentem PRz oraz
uczelnig przyjmujacg, okreslajace plan studiow lub plan praktyki

LA Changes — Zmiany do porozumienia o programie studiow, zmiany w LA

OLA — The Online Learning Agreement —,Porozumienic o programie studiow” w formie
cyfrowej (elektroniczny obieg dokumentow)

MA — Mobility Agreement (plan pracy), porozumienie o programie nauczania/szkolenia dla
wyjezdzajacego pracownika

MT — Mobility Tool, narzedzie sprawozdawcze programu

NA — Narodowa Agencja programu Erasmus, dziatajgca w ramach Fundacji Rozwoju
Systemu Edukacji

TR — Transcript of Records - Wykaz zaliczen modutow zaje¢ wraz z ocenami, ktore uzyskat
student w uczelni partnerskiej



Il. Zasady finansowania wyjazdow

1. Wysoko$¢ stypendium ustalana jest przez NA. Tabele stawek dla poszczegdlnych typow

mobilnos$ci sg publikowane na stronie https://dwm.prz.edu.pl/.

2. Przyznawane studentowi stypendium jest formg zredukowania réznicy w kosztach
utrzymania mig¢dzy krajem macierzystym a krajem, w ktorym znajduje si¢ instytucja

przyjmujaca.

I11. Status studenta wyjezdzajacego
1. Przed wyjazdem za granicg¢ (studia/praktyka), w trakcie trwania mobilno$ci oraz po jej
zakonczeniu uczestnik mobilnosci musi posiada¢ status studenta PRz, nie moze przebywaé na

urlopie dziekanskim.

2. Wyjazd do uczelni partnerskiej moze nastgpi¢ po zaliczeniu pierwszego roku studidow

pierwszego stopnia, lub pierwszego semestru studidéw drugiego stopnia.

3. W przypadku kwalifikacji studentow ostatniego semestru studiow licencjackich lub
inzynierskich warunkiem wyjazdu na studia do uczelni partnerskiej jest potwierdzenie
przyjecia na studia drugiego stopnia odbywane w Politechnice Rzeszowskiej, udokumentowane

zaswiadczeniem z dziekanatu danego kierunku.

4. W przypadku wyjazdu na praktyke absolwencka student sktada podanie o wyjazd na
ostatnim semestrze studidow 1 moze odby¢ praktyke najpdzniej do 12 miesigcy od dnia obrony
pracy dyplomowej.

5. Uczestnik mobilnosci ma prawo do pobierania przyznanych mu w PRz stypendiow.

IV. Rekrutacja studentéw na wyjazd za granice
1. Terminy rekrutacji, ogloszenie wynikow oraz etapy postepowania po zakwalifikowaniu sg
publikowane na stronie internetowej DWM i realizowane zgodnie z harmonogramem dziatan:
1) Zzlozenie przez kandydata do DWM podania skierowanego do prorektora ds. studenckich
wg wzoru i zgodnie z zasadami rekrutacji publikowanymi na stronie DWM z dotaczong:
a) zgoda dziekana na wyjazd na studia/praktyke,
b) poswiadczong przez dziekanat kierunku srednig wazong ocen z ostatniego semestru
oraz z dotychczasowego toku studiow,
c) poswiadczong przez Biuro Pomocy Materialnej dla Studentdow PRz informacja
w sprawie pobierania stypendium socjalnego;

2) przystapienie do egzaminu jezykowego;


https://dwm.prz.edu.pl/

3) kwalifikacja kandydatow na posiedzeniu Komisji Kwalifikacyjnej.

2. Od decyzji Komisji Kwalifikacyjnej studentowi przystuguje odwolanie do Rektora

w terminie 7 dni od dnia ogloszenia wynikow.

V. Okres pobytu studenta w instytucji przyjmujacej

1.

Laczny czas trwania mobilnosci w tym uczestnictwo we wczesniejszych dzialaniach
w ramach programu Erasmus nie moze przekroczy¢ 12 miesigcy w ramach danego cyklu

studiow (tzw. kapital mobilnosci).

W przypadku wyjazdu studenta na ostatnim roku studiow pierwszego lub drugiego stopnia
konieczne jest ustalenie z promotorem pracy dyplomowej warunkow zaliczenia seminarium
dyplomowego.

Przedhuzenie pobytu za granica moze nastgpic tylko w ramach jednego roku akademickiego.

W celu dokonania przedhuzenia pobytu W instytucji przyjmujacej konieczne jest spelnienie

nastepujacych warunkow:

1) uzyskanie pisemnej zgody instytucji przyjmujace;j;

2) skierowanie podania do dzickana z pro$bg o przedtuzenie pobytu;

3) przygotowanie formularza LA z planowanymi na drugi semestr przedmiotami oraz
punktami ECTS, podpisanego przez koordynatora uczelni przyjmujacej, a w przypadku
praktyki LA Changes;

4) rozliczenie sesji zimowej (TR).

Data rozpoczecia okresu mobilnosci jest pierwszym dniem w jakim student musi by¢ obecny

W instytucji przyjmujacej (data pierwszego dnia zaje¢/data pierwszego dnia

w miejscu odbywania praktyki).

Datg zakonczenia bedzie ostatni dzien, w jakim student musi by¢ obecny w instytucji

przyjmujacej tj. koniec sesji egzaminacyjnej/roku studiow/zakonczenie praktyki).

Jezeli potwierdzony okres pobytu w instytucji przyjmujacej bedzie krotszy niz ustalony

w umowie ze studentem, wysoko$¢ dofinansowania zostanie odpowiednio obnizona.

Jezeli potwierdzony okres pobytu bedzie dluzszy niz w umowie ze studentem, wysokos$¢

dofinansowania nie zmieni si¢. Okres przekraczajacy termin ustalony w umowie nie jest

uprawniony do zwigkszenia finansowania.

V1. Nominacje i ustalenie programu studiéw/praktyk



1. DWM nominuje kandydatéw droga mailowa lub za posrednictwem EWP, badZz platform
aplikacyjnych uczelni partnerskich.

2. Nominowany kandydat otrzymuje informacje w formie elektronicznej na temat procedur

zwigzanych z przygotowaniem LA.

3. Ustalenie tresci LA odbywa si¢ przy udziale i za posrednictwem PK. Oferta przedmiotow
dla studentoéw wyjezdzajacych dostepna jest na stronach uczelni partnerskich. Student uzgadnia
program studiow z uwzglednieniem ilosci wymaganych punktéw réwnowaznych do liczby
punktow przypisanych w programie studiow dla semestru, w ktorym student odbywa

ksztalcenie poza PRz.

4. Przed wyjazdem na studia, LA jest podpisywane przez uczestnika mobilnosci, zatwierdzane
przez PK i uczelni¢ przyjmujaca, a w przypadku praktyk zatwierdzane przez Uczelnianego
Koordynatora Programu Erasmus. Uczestnik mobilnosci przesyta do instytucji przyjmujacej

w uzgodnieniu z DWM pozostale wymagane dokumenty.

5. W uzasadnionych przypadkach student moze za zgoda dziekana dokona¢ zmiany

zaakceptowanych zaje¢ w LA w terminie do 30 dni od dnia zarejestrowania na uczelni

przyjmujacej.

6. Student wysyta podpisany przez uczelni¢ przyjmujaca LA Changes, zatwierdzony przez

dziekana macierzystego wydziatu oraz powiadamia o tym DWM.

VII. Wyjazd i pobyt studenta

1. Uczestnik programu na czas pobytu w uczelni partnerskiej nabywa takie same prawa

i obowigzki jak studenci uczelni partnerskiej.

2. Po przyjezdzie studenci uzupehiajg niezb¢dne formalnosci w biurze ds. programu Erasmus

w uczelni partnerskiej.

VII1I. Rozliczenie pobytu studenta



1. Dokumentami stanowigcymi podstawe rozliczenia studenta z pobytu w instytucji
przyjmujacej sa: CL 1 TR.

2. Obowiazkiem studenta jest dostarczenie dokumentéw z instytucji przyjmujacej do DWM,
a nastepnie do dziekanatu.

3. Decyzje o uznaniu okresu studiow poza PRz podejmuje dziekan po zapoznaniu si¢

z przedstawiong przez studenta dokumentacja przebiegu studidow w uczelni przyjmujace;.

IX. Odmowa zaliczenia semestru/okresu praktyki

1. Jezeli student nie zrealizuje programu studidow/praktyk, albo w trakcie przebywania
w instytucji przyjmujacej uchybi obowigzkom wynikajacym z Regulaminu studiow
wyzszych na PRz, dziekan moze odmowi¢ zaliczenia semestru/okresu praktyki, w czasie
ktorego student przebywal w instytucji przyjmujacej. W przypadku naruszenia obowigzkoéw
regulaminowych student ponosi odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng, na zasadach okreslonych
odrgbnymi przepisami.

2. W przypadku odmowy zaliczenia semestru/okresu praktyki dziekan zawiadamia
Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus. Po rozpatrzeniu sprawy decyzje 0 zwrocie
catosci lub czgsci stypendium podejmuje Uczelniany Koordynator Programu Erasmus.

3. Uczestnik programu, ktéry z powodu wystapienia ,,sity wyzszej” nie zrealizowal programu
studiow okreslonego w LA moze wystapi¢ do dziekana z wnioskiem o uznanie przyczyn
niewykonania programu.

4. DWM utrzymuje staty kontakt z uczestnikiem mobilnosci i uczelnia partnerskg oraz asystuje

w rozwigzywaniu biezacych spraw powstatych w trakcie mobilnosci.

X. Wyjazd i pobyt pracownika

1. Nauczyciele akademiccy i pracownicy niebedacy nauczycielami przed wyjazdem sktadaja
podanie o zgode na wyjazd do Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus z opinia
bezposredniego przelozonego.

2. Pracownicy podlegaja kwalifikacji zgodnie z zasadami PRz okre§lonymi i publikowanymi
na stronie DWM przed ogloszeniem naboru.

3. Pracownik przygotowuje MA a DWM podejmuje dalsze kroki w procedowaniu
dokumentow z instytucja przyjmujaca.

4. Pracownik uczestniczacy w programie po przybyciu do instytucji przyjmujacej dopetnia
niezbednych formalnosci. Uczestnik mobilnosci jest zobowigzany do realizacji programu

zawartego w MA 1 uzyskania wymaganych dokumentéw wymienionych w umowie z PRz.



5. Po zakonczeniu mobilnosci pracownicy dostarczaja do DWM podpisane przez strong
przyjmujacg dokumenty: IL, MA, CL i obowigzkowo uzupehiajg ankietg on-line.

Xl. Obstuga administracyjna i sprawozdawczo$¢ w programie

1. Whniosek o przyznanie srodkow finansowych na realizacj¢ programu przygotowuje i sktada
DWM poprzez okreslone systemy informatyczne wskazane przez NA.

2. Obstluga finansowa programu prowadzona jest przez DWM z zastosowaniem
wewnetrznych systemow rozliczeniowych stosowanych w PRz oraz MT.

3. Sprawozdania przejSciowe i raporty koncowe przygotowane przez DWM, zatwierdza
Uczelniany Koordynator Programu Erasmus.



