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Procedura kontroli i oceny realizacji zobowiazar finansowych w ramach Programu Erasmus+i POWER

1. Cel procedury.

Celem procedury jest zapewnienie prawidtowej i zgodnej z przepisami realizacji podjetych zobowigzan finansowych dotyczacych zadan
realizowanych w ramach programu Erasmus+ i POWER,

2. Zakres procedury.

Przedmiotem procedury jest proces kontroli i oceny realizacji zobowigzan finansowych w ramach Programu Erasmus+ i POWER wedtug
przepiséw ustalonych przez dysponentow dotacji. Procedura zawiera ustalone zasady realizacji zadan finansowych przez poszczegdlne
jednostki uczelni wraz z okresleniem ich odpowiedzialnosci za prawidtowy przebieg procesu. Procedura dotyczy Uczelnianego Koordynatora
Programu Erasmus+ - Prorektor odpowiedzialnego za wspdtprace miedzynarodowsa, Dziatu Wspdtpracy Miedzynarodowej, Kwestora,
uczestnikdw programow.

3. Definicje
3.1. Aplikacja zgtoszeniowa — wniosek skfadany o przyznanie funduszy na realizacje zadan.
3.2. Kalkulacja — plan wydatkow przewidzianych z przyznanej dotacji na realizacje zaakceptowanego wniosku.

3.3. Raport —syntetyczne zestawienie uzyskanych wynikdw realizowanych zadar przedstawiane do sprawozdawczosci uczelnii do Narodowej
Agencji Programu Erasmus+ (NA).

3.4. Mobility Tool - (MT) — narzedzie sprawozdawczosci z realizowanych zadan.
3.5. SIMPLE —system ksiegowy stosowany w uczelni.

3.6. Stawki w programie Erasmus+ - wsparcie indywidualne dla osdb wyjezdzajgcych w Akcji 1. ,Mobilnos¢ edukacyjna” w sektorze
Szkolnictwo Wyisze, Stypendia — wyjazdy na studia, Stypendia — wyjazdy na praktyki, Stypendia — wyjazdy na szkelenia pracownikdw,
Stypendia — wyjazdy w celu wygtoszenia wyktadu. Stawki obowigzujace w projektach zaakceptowanych w konkursach ogtaszanych przez NA.

4. Skréty

4.1. SM —Student Mobility — Wymiana Studentow

4.2, ST — Teaching/Training Mobility — Wymiana Pracownikéw

4.3. RH — Prorektor ds. studenckich

4.4, DWM - Dziat Wspdtpracy Miedzynarodowej,

4.5, AF — Kwestor

4.6. STA — nauczyciel akademicki

4.7. STT — pracownik uczelni niebedacy nauczycielem akademickim

4.8. NA — Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

5. Otrzymane fundusze
Erasmus+ i POWER
Odpowiedzialnos¢ DWM, RH i AF

1.  Przygotowywanie wnioskdw finansowych do aplikacji wnioskdw (aplikacja zgtoszeniowa) do NA.
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10.

Kalkulacja kosztdw - tworzenie budzetéw finansowych w SIMPLE i w narzedziach rozliczeri z NA: Mobility Tool (MT).
Przygotowanie umoéw z beneficjentami na podstawie Procedury Zawierania Umowy z
beneficjentem.
Przygotowania zlecer finansowych na wyjazdy/przyjazdy studentdw SM na podstawie tabeli stawek obowigzujacych w programie
Erasmus+:
- wyptaty na studia i praktyki w EUR,
- wyptaty na studia i praktyki w PLN (POWER),
- prowadzenie jednolitej numeracji list wyptat na dysku wspdlnym, do ktdrego dostep majg tylko uprawnione osoby w DWM,
- prowadzenie ewidencji w SIMPLE i MT —regularne kontrole i uzgodnienia z dziatem ksiegowym.
Przygotowania zlecen finansowych na wyjazdy/przyjazdy pracownikdw dydaktycznych i pracownikéw niebedacych nauczycielami
akademickimi na podstawie tabeli stawek obowigzujgcych w programie Erasmus+:
- wyptaty funduszy ST w EUR,
- jednolity system rejestracji i wyptaty stypendiow dla pracownikow - wniosek o wyjazd za granice znajdujacy sie na stronie Dziatu
Wspotpracy Miedzynarodowej w Systemie Wnioskow i Planow Zamowien.
Rozliczanie mobilnosci beneficjentdw na podstawie dostarczonych przez nich
dokumentow (Confirmation letters, Transcript of Records).
Przygotowywanie sprawozdan przejsciowych do NA i Zespotu POWER zgodnie z terminarzem i wymaganiami donatoréw w
uzgodnieniu i wspdtpracy z dziatem ksiegowym w sprawach finansowych.
Przygotowywanie sprawozdan koricowych do NA i Zespotu POWER. Na podstawie terminarza zawartego w umowie finansowej z
NA oraz stosowania narzedzi informatycznych rekomendowanych przez NA w uzgodnieniu i wspdtpracy z dziatem ksiegowym
w sprawach finansowych.
Przygotowywanie sprawozdan koricowych dla wtadz uczelni i podmiotdw zewnetrznych.
Uzgodnienia wydatkow na dziatania finansowane z Organisation Support - OS (wspierajgce organizowanie mobilnosci, promogiji
programu i upowszechniania rezultatdow):
- Tydzierh Miedzynarodowy,
- Orientation Days dla przejezdzajgcych studentéw,
- Welcome Days dla przejezdzajacych pracownikow,
- Erasmus Day dla wyjezdzajgcych studentow,
- kursy jezyka angielskiego dla pracownikdw,
- kursy jezyka polskiego dla przejezdzajgcych studentdw,
- zajecia wychowania fizycznego dla przejezdzajacych studentéw,
- program kulturalno-adaptacyjny dla studentéw zagranicznych
(wycieczki krajoznawcze, spotkania, kursy),
- przygotowanie jezykowe i egzaminy dla studentdw wyjezdzajacych,
- egzaminy jezykowe dla pracownikéw niebedgcych nauczycielami akademickimi,
- materiaty i produkty reklamowe,
- materiaty informacyjne,
- akcje promocyjne programu,
- wspotpraca z Samorzadem Studenckim, Radiem Centrum, Erasmus ESN i innym
dziatami uczelni,
- inne akcje i propozycje w celu usprawnienia wymian studentow i pracownikow
(spotkania z koordynatorami uczelni partnerskich, Staff Week itp.).
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