ZARZADZENIE Nr 92/2022
REKTORA POLITECHNIKI RZESZOWSKIEJ im. IGNACEGO LUKASIEWICZA
zdnia 9 listopada 2022 r.

w sprawie zasad delegowania oraz rozliczania kosztéw zwigzanych
z zagranicznymi podrézami stuzbowymi pracownikéw Politechniki

Rzeszowskiej.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo 0
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.) zwanej dalej
Ustawg, w zw. z art. 77° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.

z 2022 r. poz. 1510 z p6zn. zm.) oraz Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznos$ci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167) i Rozporzgdzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoscig pracodawcy (Dz. U.

z 2002 r. Nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.), zarzgdza sie co nastepuje:

Rozdziat 1

Zagraniczna podréz stuzbowa

§ 1

1. Zarzadzenie okres$la zasady delegowania oraz ustalania naleznosci i rozliczania
kosztow poniesionych z tytutu zagranicznej podrozy stuzbowej pracownikéw
Politechniki Rzeszowskiej.

2. Zagraniczna podroz stuzbowa, to podréz realizowana w celu wykonania
powierzonych zadan stuzbowych poza granicami kraju.

3. Wyjazdy za granice mogg odbywaé pracownicy Politechniki Rzeszowskiej
w ramach skierowan udzielonych w celach naukowych, dydaktycznych
i szkoleniowych, udziatu w kongresach, konferencjach, sympozjach, warsztatach

oraz w celu realizacji innych zadan Politechniki Rzeszowskie;.



Rozdziat 2

Whniosek — skierowanie na wyjazd

§2

1. Podstawg do odbycia podrézy stuzbowej jest wniosek — skierowanie na wyjazd za
granice, zarejestrowany przed wyjazdem za posrednictwem strony Dziatu

Wspotpracy Miedzynarodowej. Dostep do systemu rejestraciji wniosku mozliwy

jest poprzez hasta i loginy stosowane do poczty elektronicznej PRz.
Wydrukowany wniosek wraz z uzasadnieniem celowosci wyjazdu, kalkulacjg
wszystkich kosztow oraz programem wyjazdu, zaakceptowany przez
przetozonego i dysponenta srodkow nalezy ztozy¢ w Dziale Wspotpracy
Miedzynarodowej najpozniej na 14 dni przed wyjazdem. Wzor wniosku stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

2. Z tytutu zagranicznej podrozy stuzbowej pracownikowi przystuguja:
1) diety
2) zwrot kosztow:

a) dojazdu do miejscowosci docelowej i z powrotem,

b) dojazdéw $rodkami komunikacji miejscowej,

c) noclegdw,

d) innych niezbednych udokumentowanych wydatkéw wigzgcych sie
bezposrednio z odbywaniem zagranicznej podrozy stuzbowej, uznanych
przez pracodawce odpowiednio do uzasadnionych potrzeb.

3. Decyzje w sprawach zagranicznych podrézy stuzbowych, na podstawie
ztozonego wniosku — skierowania na wyjazd podejmuje wiasciwy prorektor

w stosunku do pracownikéw, w tym nauczycieli akademickich, o ile przepisy

szczegolne nie okreslajg wytgcznej kompetencji rektora.

Rozdziat 3
Przedptaty

§3
1. W przypadku koniecznosci dokonania przedptaty za udziat w konferenciji
zagranicznej pracownik wypetnia wniosek finansowy o dokonanie przedptaty

w systemie EOD do ktérego nalezy dotgczy¢ rachunek (INVOICE) lub rachunek
proforma (PROFORMA INVOICE) lub inny dokument wzywajgcy do dokonania


https://dwm.prz.edu.pl/wniosek-o-wyjazd-za-granice
https://dwm.prz.edu.pl/wniosek-o-wyjazd-za-granice

optaty wystawiony na Politechnike Rzeszowska, al. Powstancéw Warszawy 12,
35-959 Rzeszdw, NIP: PL8130266999, z ktdérego wynika wysoko$¢ optat, dane
beneficjenta, rachunek bankowy na ktéry majg zostac¢ przelane srodki oraz waluta
ptatnosci. Przedptata moze zosta¢ dokonana na podstawie pisma z ktérego
wynika wysokos$¢ optat, dane beneficjenta, rachunek bankowy na ktéry majg
zostac przelane srodki oraz waluta ptatnosci.

2. Kwote przedptaty nalezy uwzgledni¢ we wniosku, o ktérym mowa w § 2.

3. Pracownik zobowigzany jest po powrocie, w terminie 14 dni przedstawi¢ oryginat
rachunku pod rygorem obowigzku zwrotu wczesniej przelanej kwoty.

4. W przypadku gdy pracownik nie odbyt podrézy stuzbowej Uczelnia nie zwraca
kosztéw poniesionych przez pracownika przed planowang podrozg, a w
przypadku kosztow poniesionych przez Uczelnie pracownik jest zobowigzany
zwrdcié je na konto Uczelni niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od daty

planowanej podrézy.

Rozdziat 4

Czas podrézy

§4

Czas podrdzy zagranicznej liczy sie w przypadku odbywania jej Srodkami
komunikacji:
1) ladowej — od chwili przekroczenia granicy panstwowej w drodze za granice do
chwili jej przekroczenia w drodze powrotnej do kraju;
2) lotniczej — od chwili startu samolotu w drodze za granice z ostatniego lotniska
w kraju do chwili lgdowania samolotu w drodze powrotnej na pierwszym
lotnisku w kraju;
3) morskiej — od chwili wyjscia statku (promu) z ostatniego portu polskiego do
chwili wejscia statku (promu) w drodze powrotnej do pierwszego portu

polskiego.



Rozdziat 5
Dojazdy i przejazdy

§5

. Organizacjg przejazdu drogg lotniczg zajmuje sie Dziat Wspoipracy
Miedzynarodowej, ktory dokonuje rezerwacji i zakupu biletow lotniczych na
podstawie zaakceptowanego przez rektora/prorektora wniosku pracownika.

. Pracownikowi przystuguje ryczatt na pokrycie kosztow dojazdu z dworca i do
dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub morskiego w wysokosci
jednej diety w miejscowosci docelowej za granicg oraz w kazdej innej
miejscowosci, w ktérej pracownik korzystat z noclegu tzw. dieta dojazdowa.

. Pracownikowi przystuguje takze ryczatt na pokrycie kosztow
przejazdu/przemieszczania sie po miejscowosci docelowej srodkami komunikacji
miejscowej w wysokosci 10% diety za kazdg rozpoczetg dobe podrozy
zagranicznej tzw. dieta komunikacyjna.

. Pracownikowi nie przystuguje ryczatt okreslony w ust. 2 i 3, gdy strona
zagraniczna zapewnia bezptatne przejazdy, jak rowniez, gdy pracownik nie

ponosi kosztéw dojazdu.

Rozdziat 6

Uzycie pojazdu niebedacego witasnoscig Uczelni do celéw stuzbowych

§ 6

. Na wniosek pracownika pracodawca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrozy

zagranicznej pojazdem niebedgcym wiasnoscig Uczelni. Wniosek nalezy ztozy¢

zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do niniejszego zarzgdzenia.

. Zgoda moze by¢ wydana w przypadku gdy:

1) nie istnieje mozliwo$¢ dotarcia do celu podrézy komunikacjg publiczng, lub

2) istnieje koniecznosc¢ przewozu aparatury lub innych materiatéow, lub

3) podréz jednym samochodem odbywa kilka oséb delegowanych i spowoduje to
umniejszenie ogolnych kosztow podrdzy, lub

4) wystgpig okolicznosci obiektywne niezalezne od pracownika, np. brak
mozliwosci dotarcia na czas do celu podrozy stuzbowej komunikacjg publiczng

i po uzyskaniu uprzedniej zgody wiasciwej osoby wskazanej w § 2 ust 3,



zgodnie ze stawkami okreslonymi w ust. 3 albo nizszymi od nich, zgodnie

z kwotg wskazang we wniosku o ktorym mowa w ust. 8.

. Pracownikowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowigcej

iloczyn przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr przebiegu, ktére

nie mogg by¢ wyzsze niz:

1) dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm? — 0,52
zt,

2) dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowe;j silnika powyzej 900 cm?3 —
0,78 zt.

. Pracodawca pokrywa wydatki zwigzane z zagraniczng podrdzg stuzbowa,

dotyczgcg przejazdu drogami ptatnymi i autostradami, na podstawie

przedtozonych dowoddw zaptaty.

. Pracodawca nie pokrywa wydatkow poniesionych w zagranicznej podrozy

stuzbowej zwigzanych z postojem w strefie ptatnego parkowania oraz miejscem

parkingowym.

. Pojazd niebedgcy wtasnoscig Uczelni uzywany do celéw stuzbowych musi

posiadac aktualne badanie techniczne dopuszczajgce go do ruchu i aktualne

obowigzkowe ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej (OC). Kierujgcy

pojazdem pracownik jest zobowigzany do posiadania aktualnego, zgodnego

Z przepisami prawa jazdy.

. Pracodawca nie ponosi odpowiedzialnosci i kosztéw z tytutu uszkodzen pojazdu

i/lub szkéd spowodowanych w czasie uzywania w zagranicznej podrozy

stuzbowej pojazdu niebedgcego wlasnoscig Uczelni.

. Wzdr wniosku o uzycie pojazdu niebedgcego wiasnoscig Uczelni do celéw

zagranicznej podrozy stuzbowej stanowigcy zatgcznik nr 5 do niniejszego

Zarzgdzenia znajduje sie do pobrania na stronie Dziatu \Wspotpracy

Miedzynarodowej.

Rozdziat 7
Diety
§7

. Dieta za czas pobytu w podrézy stuzbowej poza granicami kraju jest
przeznaczona na pokrycie kosztow wyzywienia i na inne drobne wydatki.


https://dwm.prz.edu.pl/wniosek-o-wyjazd-za-granice
https://dwm.prz.edu.pl/wniosek-o-wyjazd-za-granice

Wysokosc¢ diety za dobe podrézy w poszczegdlnych panstwach zostata okreslona
w rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w
sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;.
. Naleznosc z tytutu diet oblicza sie w nastepujacy sposéb:
1) za kazdg dobe podrozy przystuguje dieta w petnej wysokosci;
2) za niepetng dobe podrozy:

a) do 8 godzin — przystuguje 1/3 diety,

b) ponad 8 do 12 godzin — przystuguje 1/2 diety,

c) ponad 12 godzin — przystuguje dieta w petnej wysokosci.
. Pracownikowi, ktéry otrzymuje za granicg catodzienne wyzywienie lub gdy
wyzywienie optacone jest w cenie karty okretowej (promowej) lub zawiera sie
w optacie konferencyjnej lub w rachunku za hotel przystuguje 25% diety ustalone;j
zgodnie z ust. 2.
. Pracownikowi, ktory otrzymuje za granicg czesciowe wyzywienie wysokosc¢ diety
zmniejsza sie odpowiednio o:
1) $niadanie — 15% diety;
2) obiad — 30% diety;
3) kolacje — 30% diety.
. Pracownikowi, ktéry otrzymuje za granicg ekwiwalent pieniezny na wyzywienie,
dieta nie przystuguje. Jezeli ekwiwalent jest nizszy od diety, pracownikowi

przystuguje wyrownanie do wysokosci naleznej diety.

Rozdziat 8
Nocleg

§8

. Za nocleg przystuguje pracownikowi zwrot kosztow w wysokosci stwierdzonej
rachunkiem hotelowym, w granicach limitu ustalonego rozporzgdzeniem, o ktérym
mowa w § 7 ust. 1. Informacja o aktualnych stawkach limitdéw znajduje sie na

stronie internetowej Dziatu Wspotpracy Miedzynarodowej. Jezeli pracownik nie

przedstawi rachunku, w uzasadnionych przypadkach moze otrzymacé ryczatt w

wysokosci 25% limitu.


https://dwm.prz.edu.pl/wniosek-o-wyjazd-za-granice

. Ryczatt nie przystuguje za czas przejazdu oraz gdy pracownik nie ponosi kosztéw
noclegu lub gdy Politechnika Rzeszowska lub strona zagraniczna zapewnia

pracownikowi bezptatny nocleg.

Rozdziat 9
Zaliczka

§9

. Podstawg do ubiegania sie o zaliczke w zagranicznej podrdzy stuzbowej jest
zgoda dysponenta srodkéw finansowych na podstawie wstepnej kalkulaciji
kosztow podrozy wskazanej we wniosku o ktérym mowa w § 2.

. Przyznana zaliczka podlega wyptacie przed terminem rozpoczecia podrézy:
1) narachunek bankowy, prowadzony w PLN lub w walucie obcej wskazany

przez pracownika we wniosku, albo
2) w Banku Pekao SA na podstawie zlecenia kasowego zaliczki na podréz

zagraniczng, w terminie ustalonym z osobg odbywajgcg podroz.

. Jezeli pracownik pobiera zaliczke w PLN, stanowigcg réwnowarto$¢ dewiz,
przelicznikiem waluty obcej na walute polskg jest sredni kurs Narodowego Banku
Polskiego obowigzujgcy w dniu wyptaty zaliczki.

. Wyptaty zaliczki dokonuje sie przelewem na podstawie zlecenia wystawionego
przez Dziat Wspotpracy Miedzynarodowej wedtug wzoru zgodnego
z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia lub w banku, na podstawie
zlecenia kasowego wystawionego przez Dziat Wspotpracy Miedzynarodowe;j
wedtug wzoru zgodnego z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego Zarzgdzenia.

. Wskazany w zleceniach kasowych nr rachunku bankowego potwierdza pracownik

Dziatu Finansow i Kosztow.

Rozdziat 10

Rozliczenie zaliczki
§10

1. Pracownik zobowigzany jest do przedtozenia rozliczenia kosztow podrézy
w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia podrézy. Wszelkie dokumenty
potwierdzajgce poniesione wydatki, tj.: bilety, faktury, rachunki, nalezy ztozy¢



w oryginale w Dziale Wspétpracy Miedzynarodowej dotgczone do formularza
rozliczenia zaliczki wedtug wzoru zgodnego z zatgcznikiem nr 4 do niniejszego
Zarzadzenia.

. Rozliczenie kosztow podrdzy zagranicznej jest dokonywane w walucie
otrzymanej zaliczki, w walucie wymienialnej albo w walucie polskiej wedtug
Sredniego kursu z dnia jej wyptacenia okreslonego przez Narodowy Bank Polski.

. Zwrot niewykorzystanych dewiz lub zwrot delegowanemu wydatkéw
przekraczajgcych pobrang zaliczke nastepuje po srednim kursie Narodowego
Banku Polskiego z dnia wyptacenia zaliczki.

. Rozliczenie finansowe zagranicznej podrozy stuzbowej prowadzi Dziat Finanséw

i Kosztow.

Rozdziat 11

Przepisy koncowe

§ 11

. W przypadku podrézy stuzbowej pracownika bedgcego nauczycielem
akademickim stosuje sie zarzgdzenie w sprawie zasad zmiany terminu odbywania
zaje¢ dydaktycznych oraz ich realizowania w zastepstwie przez nauczycieli
akademickich lub inne osoby prowadzgce zajecia.

. W przypadku os6b delegowanych z innych grup pracowniczych zgoda
przetozonego danej jednostki organizacyjnej na wyjazd jest rownoznaczna z tym,
ze wszelkie obowigzki osoby delegowanej na czas nieobecnosci zostaty
uregulowane.

. W przypadku odbywania podrézy zagranicznej w potgczeniu z przejazdem na
obszarze kraju, przepisy w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
PRz z tytutu krajowej podrézy stuzbowej stosuje sie odpowiednio.

. Odpowiedzialnos¢ za wydatkowanie srodkéw publicznych ponoszg odpowiednio
dysponenci srodkéw publicznych wydajgcych zgode na podréz stuzbowg
zagraniczna.

. Wydatkowane $rodki podlegajg koncowej kontroli w Dziale Finanséw i Kosztéw
Uczelni. W przypadku poniesienia nieuzasadnionych wydatkéw, nie podlegajg

one zwrotowi.



6. Osoba delegowana planujgc podroz stuzbowg powinna sledzi¢ komunikaty
Ministerstwa Spraw Zagranicznych, Ministerstwa Zdrowia, Gtdwnego Inspektora
Sanitarnego oraz informacje na stronach kraju docelowego i miejsca

przebywania.
§12

Do niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie zarzgdzenia podrozy stuzbowych

stosuje sie dotychczasowe zasady.
§13

Traci moc zarzgdzenie nr 39/2016 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego
tukasiewicza z dnia 20 pazdziernika 2016 r. w sprawie wprowadzenia Zasad
delegowania oraz rozliczania kosztéw zwigzanych z zagranicznymi podrézami
stuzbowymi pracownikéw oraz oséb niebedgcych pracownikami Politechniki

Rzeszowskiej.
§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor PRz: prof. dr hab. inz. Piotr Koszelnik

Otrzymuja:

wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzagdzenia nr 92/2022
Rektora PRz z dnia 9 listopada 2022 r.

Rzeszow, dnia ...,

WNIOSEK — SKIEROWANIE NA WYJAZD ZA GRANICE

(doktadny termin wyjazdu: od dnia wyjazdu do dnia powrotu wigcznie)

Rodzaj wyjazdu:

Staz NAUKOWY DAdAWGCZY ...
staz NAUKOWY SZKOIENIOWY ... e
Studia dOKLOTANCKIE ....... .. e
studia POAYPIOMOWE ...
LS TS24/ 0 1Y
Praktyki ZABWOAOWE ..ot e e

udziat w kongresie, konferencji, sympozjum lub seminarium

(nalezy zatgczyC zaproszenie, potwierdzenie przyjecia referatu, egzemplarz referatu,

informacje o konferenciji)

Swiadczenia dewizowe na wyjazd za granice:



2) dewizy pobrane w banku przez delegowanego
3) dewizy na konto dewizowe delegowanego NI .........cooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e

Finansowanie wyjazdu:

Dziatalno$C statutowa DS- ... ..o
Srodki Katedr/WydziatoW/ZaktadOw- ...............ceeeeeieee e,
Programy UE zgodnie z budzetem projektu ...
INNE (WYMIENIC) .o e e

NI Ot CZY ..t e

Akceptuje przyznane swiadczenia

Kwestura/Biuro Badan Naukowych/
Biuro Programow Europejskich

wtasciwy prorektor / rektor



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 92/2022
Rektora PRz z dnia 9 listopada 2022 r.

(pieczgtka zaktadu)

ZLECENIE PRZELANIA ZALICZKI NA ZAGRANICZNA PODROZ

(nazwisko i imie delegowanego, stanowisko stuzbowe, nr dowodu osobistego)

Zleca sie przelanie zaliczKi W ..........cccceeevveiiieeeennn. na pokrycie wydatkéw wyjazdu
stuzbowego (rodzaj waluty)

L0103 (=T | PP PPPPUPP TN
O 74 A Ve [V o [ 15

e L L NiT3 V0 F= U

o101, 11T
Zrodto finansowania, NI KONTA ...

na rachunek DankoWY NUIMET: .........cooiiiiiii e e a e e e e e eee s

(miejscowosc, data) (podpis kierownika Dziatu Wspotpracy Miedzynarodowe))

RownowartosC w ztotych w dniu wyptaty: ...,

(podpis osoby przeliczajgcej)
Zatwierdzono do wyptaty

KWESTOR KANCLERZ



Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 92/2022
Rektora PRz z dnia 9 listopada 2022 r.

(pieczatka zaktadu)
ZLECENIE KASOWE ZALICZKI NA ZAGRANICZNA PODROZ

(nazwisko i imie delegowanego, stanowisko stuzbowe, nr dowodu osobistego)

Zleca sie wyptate zaliczki W ...........ccoeeiiiiiiiinnns na pokrycie wydatkéw wyjazdu
stuzbowego (rodzaj waluty)

o1 (0 )11 11 TR
ZIOAO fINANSOWENIE ... eee e e e,

Dewizy nalezy pobrac z rachunku bankowego NI ...........ooviiiiiiiiiiiii e,

(miejscowosc, data)
(podpis kierownika Dziatu Wspotpracy Miedzynarodowe))

Rownowartos¢ w ztotych w dniu wyptaty: ...,

(podpis osoby przeliczajgcej)

Zatwierdzono do wyptaty

KWESTOR KANCLERZ

Kwituje odbidr zaliczki w KwWOCi€ .........ccccoevvieveviiiiiiiinnnnn, WANIU....oooicccieeeee e

(podpis osoby pobierajgcej zaliczke)



Zatgcznik nr 4 do Zarzagdzenia nr 92/2022
Rektora PRz z dnia 9 listopada 2022 r.

ROZLICZENIE ZALICZKI Z ZAGRANICZNEJ PODROZY SLUZBOWEJ

NR WNIOSKU .........cccvuineee DATA WYSTAWIENIA........

Pobyt za granicg trwat od dnia ........... godz. ......... dodnia........... godz. ..............
L@ o o =T 1o 1o | o I P
ZrOAHO fINANSOWANIA: ... ..cceeeiiiiee e
OTRZYMALEM/AM Kwota waluty. ..o
WYDATKOWALEM/AM Kwota waluty

1. Diety PODYIOWE. ... ..o s

no

KOSZEY NOCIEGOW ... ..t
TUD FYCZAM (2590) . . oo
Dieta dOJAZAOWAL. ... .ot e e e
Dieta komunikacyjna (ryczatt 10%/dzien)...........coooieiiiiii e
Optata KonferenCyjna™. ... ...
Inne wydatki podlegajgce zwrotowi (WymieniC)*..........ccoooiiiiiiiiiie
Ogotem wydatkowatem/am...........oiiii i

DySPONOWAIEM/AM. ...

© © N o o &~ w

Pozostato (do zwrotu w banku)..........ooiiii e,

10.Do wyptaty delegowanemu/Ej..........cueiuiiniie i

*nalezy podac kwoty na podstawie posiadanych rachunkéw/faktur/paragonéw oraz dotgczyc¢

stosowne dokumenty celem rozliczenia podrézy



Uwaga! Rozliczenia pobranej zaliczki nalezy dokona¢ w ciagu 14 dni od

zakonczenia podroézy.

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym Podpis sktadajgcego rozliczenie

Sprawdzono pod wzgledem formalnym
I rachunkowym



Zatgcznik nr 5 do Zarzagdzenia nr 92/2022
Rektora PRz z dnia 9 listopada 2022 r.

.................................... Rzeszow, ......coovviiiiiiiiiiinnnn.

(nazwa jednostki organizacyjnej PRz)

WNIOSEK

O WYRAZENIE ZGODY NA UZYCIE POJAZDU NIEBEDACEGO WLASNOSCIA

UCZELNIW CELACH ODBYCIA PODROZY SLUZBOWEJ

Zwracam sie z prosbg o wyrazenie zgody na uzycie pojazdu niebedacego

wlasnoscia uczelni w celu odbycia podrézy stuzbowej?.

Czas pOArOZY SHUZDOWE]: ... ...t
Miejscowos¢ stanowigca cel podrozy stuzbowej i doktadny adres instytuciji:
PojemnoSC SilNIKa: .. ..o
Numer rejestracyjny POJazAU: ...

Liczba kilometrow: ...................o...l. /Liczba os6b podrézujgcych: ..................

Uzasadnienie potrzeby uzycia samochodu niebedacego wiasnoscia uczelni:

Przewidywany KOSZt POArOZY: ... .ot e eea e

Koszty podrézy zostang sfinansowane z: ...........ccooiiiiiiiiii i

Posiadam aktualne zgodne z przepisami prawo jazdy. Pojazd posiada aktualne badania
techniczne dopuszczajgce go do ruchu i aktualne ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej
(OC).

(podpis osoby wnioskujgce;j)

(podpis kierownika jednostki organizacyjnej/
dysponenta srodkéw finansowych)

Decyzja Prorektora

! wniosek dotyczy jednej podrozy stuzbowej
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